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e Personel hizmet ya da gorev yeri belgesi icin dilekce ile birimine basvuruda bulunur.

e Birim, Ust yaziyla ilgili personelin talebini Baskanligimiza bildirir.

e Hizmet ya da gorev yeri belgesi birimdeki ilgili personel tarafindan hazirlir.
e Kontroller yapilarak imzaya sunulur.

e Hazirlanan belge yetkili amirler tarafindan imzalanir.
e Hizmet belgeleri ise ayrica muhdrlenir.

e ilgili personele imza karsiligi teslim edilir.

e Teslim edilen evrak ekleriyle birlikte bir nlishasi Personel 6zltk dosyasina takilir.




