
İzin alacak personel yıllık izin, babalık izni, evlilik izni, ölüm izni ve sağlık izni alacağını birimindeki yetkili amirlere bildirmesi 

Yetkili amirlerin izin vermesinden sonra izin alacak personelin yıllık izin için EBYS sistemi üzerinden ‘izin talep formunu’ doldurması, babalık 
izni, evlilik izni, ölüm izni ve sağlık izni için ise ilgili evrakların sisteme yüklenmesinden sonra ‘izin talep formunun’ doldurulması

Doldurulan izin talep formlarının yetkili amirlere imzaya sunulması

İmzaya sunulan izin evraklarının yetkili amirler tarafından sistem üzerinden onaylanması

Onaylanan izin evraklarının Başkanlığımıza EBYS sistemi üzerinden gönderilmesi

Gönderilen izin evraklarının birimimizdeki ilgili personel tarafından personel özlük sisteminden kontrolünün sağlanması ve evrakın sonlandırılması
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