
          

 

 

 

 

 

MEB’den gelen göreve başlatılma yazısı, öğrenciye ait dilekçe ve ekleri ilgili birime yazılarak 

atanacağı bölüm ve anabilim/programın belirlenmesine yönelik kararların talep edilmesi. 

 

İlgili birimden gelen atama teklif yazısına göre kişinin atanacağı bölüm ve anabilim dalı/ 

programa kadro aktarımı yapılması için Üniversite Yönetim Kuruluna yazı yazılması. 
 

Üniversite Yönetim Kurulundan çıkan kararın kadro aktarımı yapılması için Yükseköğretim 

Kurulu Başkanlığına yazılması. 

Üniversite Yönetim Kurulundan çıkan kararın kadro aktarımı yapılması için Yükseköğretim 

Kurulu Başkanlığına yazılması. 

Yükseköğretim Kurulu Başkanlığından gelen kadro aktarma onay yazısına istinaden kişiden 

atamaya esas evraklarının istenilmesi ve arşiv araştırması işlemine başlanılması. 

Milli Eğitim Bakanlığı tarafından münhal 
bir kadroya önceden ataması yapılmış mı? 

Arşiv araştırması tamamlanan 
kişinin atamasının yapılmak üzere 

çalıştığı kamu kurumundan 
muvafakatının istenilmesi. 

Arşiv araştırması tamamlanan 
kişinin açıktan atamasının 

yapılması. 

Kurum tarafından muvafakatı 
verilen kişinin hizmet belgesine 
istinaden atamasının yapılması. 

Ataması yapılan kişinin ilgili 
birime ve kendisine yasal süre 

içinde başlamasının 
gerektiğinin bildirilmesi. 

Ataması yapılan kişinin ayrılışının 
yapılması için ilgili kamu 

kurumuna ve göreve başlama 
işlemleri için Birime yazılması. 

Göreve başlaması bildirilen 
personelin özlük sistemi ve 

YÖKSİS kayıtlarının yapılarak 
özlük dosyasının oluşturulması. 

Görevine başlayan personelin göreve başladığı tarih Milli Eğitim Bakanlığı ve 
Yükseköğretim Kurulu Başkanlığına bildirilmektedir. 

1416 sayılı Kanun çerçevesinde Milli Eğitim Bakanlığı hesabına Üniversitemiz adına lisansüstü 

öğrenim gören ve yurda dönen öğrenciler atanmak üzere Üniversitemiz Personel Dairesi 

Başkanlığına öğrenim belgeleri ile gerekli başvuru evraklarını teslim edilmektedir. İlgili 

Bakanlık tarafından göreve başlama işlemlerinin yapılmasının bildirilmesiyle atanma sürecine 

ait iş ve işlemler başlatılmaktadır. 

hayır evet 


