Konu: 108/E aylıksız izin talebi                                                                              ÖRNEKTİR


KİLİS 7 ARALIK ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜNE
(…………………………………. Başkanlığı/Müdürlüğü/Dekanlığı)

…………………………….. bünyesinde …..……………. olarak görev yapmaktayım ve yıllık izinde esas alınan süreler itibariyle beş hizmet yılımı tamamlamış bulunmaktayım.
[bookmark: _GoBack]657 sayılı Devlet Memurları Kanununun 108. maddesinin (E) fıkrası; “Memura, yıllık izinde esas alınan süreler itibarıyla beş hizmet yılını tamamlamış olması ve isteği hâlinde memuriyeti boyunca ve en fazla iki defada kullanılmak üzere, toplam bir yıla kadar aylıksız izin verilebilir.” amir hükmünün bulunduğu malumunuzdur.
Bu itibarla, 657 sayılı Kanun’un 108. maddesi (E) fıkrası uyarınca ………………….. tarihinden itibaren  ………. süre ile aylıksız izne ayrılmak istiyorum.
Konu hakkındaki talebimin Personel Dairesi Başkanlığına bildirilmesi hususunda,
Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim. …../…../202…
								           
                                                                                                                                                              Adı-Soyadı
                                                                                                                                                                   İmza

T.C. Kimlik No: ……………..
Cep : ……………….
Mail :
Açık Adres: ……………………….

Ek: Hizmet süresini gösterir belge (1 adet)
